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ประกาศ 
ธนาคารไทยเครดติ จ ากดั (มหาชน) 

ที ่140/2567 
เร่ือง ขอบเขตอ านาจหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบของเลขานุการบริษทั 

ธนำคำรไทยเครดิต จ ำกัด (มหำชน) ("ธนาคาร") ได้ก ำหนดขอบเขตอ ำนำจหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ 
 ของเลขำนุกำรบริษทัของธนำคำรเพื่อท ำหน้ำท่ีสนบัสนุนให้คณะกรรมกำรธนำคำรปฏิบติังำนไดอ้ย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ถูกตอ้ง ตำมกฎหมำย กฎเกณฑ ์ระเบียบ และสอดคลอ้งกบัแนวทำงกำรก ำกบัดูแลกิจกำรท่ีดี ดงัน้ี 

1. ปฏิบัติหน้ำท่ีด้วยควำมรับผิดชอบ ควำมระมัดระวงั และควำมซ่ือสัตย์สุจริต รวมทั้ งต้องปฏิบัติ 
ให้เป็นไปตำมกฎหมำย วตัถุประสงค์ ข้อบังคับของธนำคำร มติคณะกรรมกำรธนำคำร ตลอดจน  
มติท่ีประชุมผูถื้อหุน้ 

2. ควบคุม และก ำกบัดูแลให้ธนำคำรด ำเนินธุรกิจในภำพรวมให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ กฎเกณฑ์ 
ขอ้ก ำหนดของหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง 

3. จดัท ำและเก็บรักษำเอกสำรส ำคญัของธนำคำร อำทิ หนงัสือรับรอง บริคณห์สนธิ ขอ้บงัคบัของธนำคำร 
ทะเบียนผูถื้อหุน้ ใบอนุญำตต่ำง ๆ รวมถึงทะเบียนกรรมกำร หนงัสือนดัประชุมคณะกรรมกำรธนำคำร 
เอกสำรประกอบกำรประชุม รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรธนำคำรและรำยงำนประจ ำปีของธนำคำร 
หนงัสือนดัประชุมผูถื้อหุน้ เอกสำรประกอบกำรประชุม และรำยงำนกำรประชุมผูถื้อหุน้ 

4. เก็บรักษำรำยงำนกำรมีส่วนไดส่้วนเสียท่ีรำยงำนโดยกรรมกำรและผูบ้ริหำรของธนำคำร ตำมมำตรำ 
89/14 แห่งพระรำชบญัญตัิหลกัทรัพยแ์ละตลำดหลกัทรัพย ์พ.ศ. 2535 (รวมทั้งที่มีกำรแกไ้ข
เพิ่มเติม) ("พ.ร.บ. หลักทรัพย์") และจดัส่งส ำเนำกำรมีส่วนไดส่้วนเสียให้ประธำนกรรมกำรธนำคำร
และประธำนกรรมกำรตรวจสอบทรำบ ภำยใน 7 วนัท ำกำรนบัแต่วนัท่ีธนำคำรไดรั้บรำยงำนนั้น หรือ
ทนัทีก่อนท่ีจะมีกำรท ำรำยกำร 

ให้ประธำนกรรมกำรธนำคำรหรือเลขำนุกำรบริษทัแจ้งให้ส ำนักงำนก ำกับหลักทรัพย์และตลำด
หลกัทรัพย ์("ส านักงาน ก.ล.ต.") ทรำบถึงสถำนท่ีเก็บเอกสำรรักษำรำยงำนกำรมีส่วนไดส่้วนเสียท่ี
รำยงำนโดยกรรมกำรและผูบ้ริหำรของธนำคำรดว้ย 

5. ติดตำมและเก็บรักษำส ำเนำรำยงำนกำรถือครองหลกัทรัพยข์องกรรมกำรและผูบ้ริหำรของธนำคำร 
ตลอดจนบุคคลท่ีมีหนำ้ท่ีตำมมำตรำ 59 แห่ง พ.ร.บ. หลกัทรัพยท่ี์ไดย้ื่นต่อส ำนกังำน ก.ล.ต. และแจง้
ให้คณะกรรมกำรธนำคำร ผูบ้ริหำร และบุคคลภำยในท่ีเก่ียวขอ้งระมดัระวงัในกำรซ้ือขำยหลกัทรัพย์
ของธนำคำร ในระหวำ่งกำรพิจำรณำงบกำรเงิน เพื่อป้องกนักำรซ้ือขำยหลกัทรัพยโ์ดยใชข้อ้มูลภำยใน 
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6. จดัอบรมปฐมนิเทศ กำรส่งเสริมกำรพฒันำ ตลอดจนให้ขอ้มูลและค ำแนะน ำท่ีจ  ำเป็นต่อกำรปฏิบติั
หน้ำท่ีแก่กรรมกำรและผูบ้ริหำรปัจจุบนัและกรรมกำรและผูบ้ริหำรท่ีได้รับแต่งตั้งใหม่เก่ียวกบัข้อ
กฎหมำย ระเบียบและขอ้บงัคบัต่ำง ๆ ของธนำคำร ท่ีกรรมกำรและผูบ้ริหำรของธนำคำรตอ้งทรำบและ
ติดตำมให้มีกำรปฏิบติัตำมอย่ำงถูกตอ้งและสม ่ำเสมอ รวมถึงรำยงำนกำรเปล่ียนแปลงในขอ้ก ำหนด
กฎหมำยท่ีมีนยัส ำคญัแก่กรรมกำรและผูบ้ริหำร 

7. ก ำกับดูแลกำรเปล่ียนแปลงกรรมกำรและตรวจสอบคุณสมบติัของกรรมกำรในกรณีมีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรใหม่ และ/หรือ กรรมกำรครบวำระตำมขอ้ก ำหนดท่ีเก่ียวขอ้ง รวมถึงดูแลใหมี้กำรด ำเนินกำร
ขอควำมเห็นชอบต่อธนำคำรแห่งประเทศไทย รวมถึงก ำกับดูแลให้มีกำรสอบทำนให้กรรมกำร
ธนำคำรมีคุณสมบติัครบถว้นตลอดระยะเวลำในกำรด ำรงต ำแหน่ง 

8. ก ำกบัดูแลให้กำรประชุมผูถื้อหุ้นและกำรประชุมคณะกรรมกำรและคณะกรรมกำรชุดย่อยอ่ืน ๆของ
ธนำคำรเป็นไปตำมกฎหมำย ขอ้บงัคบัของธนำคำร และกฎบตัรของคณะกรรมกำรแต่ละชุด และขอ้พึง
ปฏิบติัต่ำง ๆ จดัท ำบนัทึกรำยงำนกำรประชุม รวมทั้งติดตำมให้มีกำรปฏิบติัตำมมติท่ีประชุมผูถื้อหุ้น
และท่ีประชุมคณะกรรมกำรธนำคำร 

9. ดูแลให้มีกำรเปิดเผยขอ้มูลและรำยงำนสำรสนเทศให้ครบถว้นตำมระเบียบ กฎหมำย และขอ้ก ำหนด
ของหน่วยงำนก ำกบัดูแลท่ีเก่ียวขอ้ง 

10. ดูแลให้มีกำรเปิดเผยขอ้มูลท่ีเก่ียวกบักำรด ำเนินกำรของธนำคำร แก่ผูถื้อหุ้นและผูล้งทุนผำ่นกำรจดัท ำ
รำยงำนประจ ำปี และ/หรือแบบแสดงรำยกำรข้อมูล และ/หรือรำยงำนกำรพฒันำอย่ำงย ัง่ยืน หรือ
ช่องทำงส่ือสำรอ่ืน ๆ ของธนำคำร 

11. ติดต่อและส่ือสำรกบัผูถื้อหุ้นทัว่ไปให้ไดรั้บทรำบสิทธิต่ำง ๆ ของผูถื้อหุ้นและข่ำวสำรของธนำคำร 
เป็นส่ือกลำงระหว่ำงผูถื้อหุ้น คณะกรรมกำร และผูบ้ริหำร ท ำหน้ำท่ีเป็นผูป้ระสำนงำน (Contact 
Person) 

12. ด ำเนินกำรอ่ืน ๆ ตำมท่ีคณะกรรมกำรธนำคำรมอบหมำยหรือตำมท่ีกฎหมำยหรือประกำศท่ีเก่ียวขอ้ง
ก ำหนด 

13. จดัให้มีกำรประเมินผลกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรธนำคำร และรำยงำนผลกำรประเมินต่อ
คณะกรรมกำรธนำคำร 

14. ส่งเสริมควำมรู้ควำมเขำ้ใจเก่ียวกบักำรก ำกบัดูแลกิจกำร ให้ขอ้มูล และผลกัดนัคณะกรรมกำรธนำคำร
ให้มีกำรจัดท ำนโยบำย และมีกำรปฏิบัติตำมแนวทำงกำรก ำกับดูแลกิจกำรท่ีดี (Good Corporate 
Governance) และมีกำรทบทวนอยู่เสมอ รวมทั้งให้มีกำรตรวจสอบผลกำรปฏิบติัตำมขอ้ก ำหนดของ
หลกักำรดงักล่ำว 
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15. เป็นท่ีปรึกษำและประสำนงำนกบัเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรชุดต่ำง ๆ 

16. ดูแลกิจกรรมของคณะกรรมกำรธนำคำร 

 

ประกำศ ณ วนัท่ี  24 กนัยำยน 2567 

 

( นำยรอยย ์ ออกุสตินสั กุนำรำ ) 
ประธำนเจำ้หนำ้ท่ีบริหำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขำนุกำรธนำคำร 


